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                          บันทึกข้อความ                                  ลำดับที่…………..                                             ส่วนราชการ
สถาบันพระบรมราชชนก โดยวิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร จังหวัดชลบุรี

ที่ สธ 1104.02.
                         วันที่  


เรื่อง  รายงานขอซ่อมสิ่งของ/ครุภัณฑ์ 
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร จังหวัดชลบุรี 


เนื่องจาก ภาค / ฝ่าย.................................ต้องการซ่อม..............................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
ความเห็นทั่วไปและข้อเสนอแนะ
ขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ   
1.............................................…..ตำแหน่ง............................................................รหัสบัตรประชาชน.....................
2..................................................ตำแหน่ง............................................................รหัสบัตรประชาชน.....................
3..................................................ตำแหน่ง............................................................รหัสบัตรประชาชน.....................

จึงเรียนเสนอมาเพื่อโปรดพิจารณา






ลงชื่อ...................................................................ผู้เสนอซ่อม






วันที่.................................................................................
ความเห็นของงานซ่อมบำรุง

(       )  ซ่อมเองได้
(       )  สมควรส่งซ่อมภายนอก       (       )  ไม่สามารถซ่อมใช้งานอีกต่อไปได้

(       )  ซ่อมเองได้ต้องจัดซื้อวัสดุ (ตามรายละเอียดแนบมา)     (       )  ความเห็นอื่น ๆ............................ 






ลงชื่อ...........................................................เจ้าหน้าที่ตรวจซ่อม
ความเห็นพัสดุ
-...........................................................................................................................................................


-...........................................................................................................................................................
                     -เบิกจ่ายจากเงิน...............................................ตามแผนการใช้เงินข้อ................................................






ลงชื่อ............................................................เจ้าหน้าที่






วันที่................................................................
ความเห็นผู้มีอำนาจอนุมัติ............................................................................................................................................



                 
ลงชื่อ..............................................................................
หมายเหตุ   ให้ใช้ใบบันทึกเสนอซ่อม 1 ใบ ต่อ 1 รายการเท่านั้น 

รายการดำเนินการ


มอบให้.............................................................................................ดำเนินการ   จัดซื้ออุปกรณ์/สั่งซ่อมตาม...............................................................


ลงมือดำเนินการ................................................................................................     ลงชื่อ............................................................................ผู้ดำเนินการ











