
คู่มือการขอใช้โปรแกรมประชุมออนไลน ์(Zoom) 

 

ข้ันตอนการกรอกแบบฟอรŤมขอใชšโปรแกรม Zoom มีดงันี้ 

1. เปŗดเว็บเบราวŤเซอรŤไปยังหนšาอีเมลของวิทยาลัย จากนั้นลงชื่อเขšาใชšดšวยบัญชี @scphc.ac.th 

2. เปŗดลิงกŤแบบฟอรŤมขอใชšโปรแกรม Zoom ท่ีไดšรบัจากหนŠวยงาน หรือเขšาสูŠ Google Forms ตามที่

กำหนดไวš 

3. ในชŠอง “สถานะผูšใชšงาน” ใหšเลือกสถานะตนเองระหวŠาง “นักศึกษา” หรือ “บุคลากร” 

4. หากเลอืกสถานะ “นักศึกษา” ใหšระบุหลักสูตรที่กำลังศึกษาอยูŠ แตŠหากเลือกสถานะ “บุคลากร” ใหšระบุ

คณะหรือฝśายที่สังกัด 

5. กรอกขšอมูลสŠวนตัว ไดšแกŠ ชื่อ-นามสกุล (ตามบัตรประชาชน), รหัสนักศกึษา (กรณีนักศึกษา), เบอรŤ

โทรศัพทŤที่ติดตŠอไดš และอีเมลท่ีจะใชšรับขšอมูลการใชšงาน (ตšองเปŨนอีเมลของวิทยาลัย) 

6. ในสŠวนรายละเอียดการใชšงาน Zoom ใหšระบุหัวขšอการใชšงาน (Subject), วันที่ที่ตšองการใชš, เวลาที่

เร่ิมตšนและส้ินสุด (ถšามี) พรšอมจำนวนผูšเขšารŠวมโดยประมาณ 



7. ตรวจสอบขšอมูลทั้งหมดวŠาถูกตšอง ครบถšวน ทั้งชื่อ-นามสกุล, อีเมล, วัน-เวลา และหัวขšอประชุม 

8. คลิกปุśม “สŠง” เพ่ือยืนยันคำขอ และรอขšอความยนืยันจากระบบ (ขšอความ “Thank you for your 

response.”) 

9. เปŗดอีเมลท่ีใชšลงทะเบียน เพื่อตรวจสอบอีเมลแจšงผลการอนุมัติหรือคำแนะนำเพิ่มเติม 

คำแนะนำเพิ่มเติม. คำแนะนำเพิ่มเติม 

 กรอกขšอมูลใหšครบถšวน เพ่ือปŜองกันการผิดพลาด 

 กรณีตšองการแกšไขคำขอ ใหšติดตŠอ [อีเมล/เบอรŤติดตŠอหนŠวยงานผูšดูแล] 

 อŠานขšอกำหนดการใชš Zoom ของวิทยาลัยกŠอนใชšงาน 

 


